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第一章 管理制度

第一条 网络工作站作为计算机网络系统专用设备，不得擅自在

工作站上使用非授权软件。

第二条 工作站配置的计算机、打印机等设备须指定专人使用、

保管和维护，转交他人保管时需严格交接。

第三条 操作人员要保证工作站计算机正常运行及数据及时录

入和提取。

第四条 操作人员须经培训合格后方能上线操作。

第五条 操作人员须严格遵守操作规程，不得随意扳动与操作无

关的开关和改动工作程序。

第六条 操作人员要熟练掌握用户口令，并注意保密。

第七条 操作人员上线时，不得与无关人员闲谈，避免或减少操

作错误。

第八条 操作人员离开工作站时，需退出业务系统的登陆状态。

第九条 使用时如发现运行故障，应及时向信息部值班人员报告

并做好记录。

第十条 工作完毕时，必须关闭计算机相关外部设备。

第二章 附 则

第十一条 本制度经医院办公会审议批准。
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第十二条 原制度于 2024 年 7月 15 日作废。

第十三条 本制度自 2024 年 7 月 16 日起施行。

第十四条 本制度由信息部编制并负责解释。
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